АДМИНИСТРАЦИЯ СПИРОВСКОГО РАЙОНА
ТВЕРСКОЙ ОБЛАСТИ

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

27.12.2013                                              п.Спирово                                  № 808-п
О внесении изменений в постановление Главы администрации Спировского района от 17.06.2011 №228-п «Об утверждении административных регламентов по предоставлению муниципальных услуг» 

В соответствии с Федеральным законом от 27.07.2010 №210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», постановлением Главы администрации Спировского района от 05.05.2011 №148-п «О порядке разработки и утверждения административных регламентов исполнения муниципальных функций (муниципальных услуг)», 

Администрация Спировского района ПОСТАНОВЛЯЕТ:

Внести в постановление Главы администрации Спировского района от 17.06.2011 №228-п «Об утверждении административных регламентов по предоставлению муниципальных услуг» следующие изменения и дополнения:

          1. В пункте 2 постановления заменить слова «Заведующему отделом по управлению имуществом администрации Спировского района Тверской области (Смирнов А.Б.)» словами «Заведующему по управлению имуществом и земельным отношениям администрации Спировского района (Куликова Е.В.)».

2. В пункте 1.3 и далее по тексту приложений 1, 3, 4,  подпункте 1.4. и далее по тексту приложения 2, в абзаце 2 пункта 2.1. и далее по тексту приложения 5 к постановлению заменить слова «Отдел по управлению имуществом администрации Спировского района Тверской области» словами «Отдел по управлению имуществом и земельным отношениям администрации Спировского района»;

3. Приложение 1 к приложениям 2, 3 к постановлению изложить в следующей редакции: 
Приложение  1

к административному регламенту 

Отдел по управлению имуществом и земельным отношениям 

администрации Спировского района Тверской области                                   

(171170, Тверская область, Спировский район, пгт Спирово, пл. Советская, д. 5)

	Заведующий                                              отделом
	Куликова Елена Валентиновна


	тел. (48276) 2-11-39

каб.16

	           Главные

         специалисты                                                                                  
	  Гарнушкина Татьяна Ивановна

Мусинова Оксана Александровна

  Смирнова Ирина Николаевна
	тел. (48276) 2-15-29

каб.12


4. В приложении 1 к постановлению:

4.1. Пункт 1.2 изложить в следующей редакции:

«1.2. Способ получения сведений о месте нахождения и графике работы Отдела, предоставляющего Услугу

      1. Прием, консультирование граждан, направление запроса по вопросам связанным с предоставлением Муниципальной услуги, осуществляется:

 - непосредственно в Отделе по адресу: Тверская область, Спировский район, пгт.Спирово, пл.Советская, д.5, каб.16, 12, тел.(48276) 2 11 39, 2 15 29,

в соответствии со следующим графиком:

	Понедельник
	8.00 – 17.00 (перерыв 13.00-14.00)

	Среда
	8.00 – 17.00 (перерыв 13.00-14.00)

	Пятница
	8.00 – 13.00 


Вторник, четверг – не приемные дни; суббота, воскресенье — выходные дни.    
- почтовым отправлением по адресу: 17117, Тверская область, Спировский район, пгт.Спирово, пл.Советская, д.5, Администрация Спировского района, отдел по управлению имуществом и земельным отношениям.
   - в многофункциональном центре в соответствии с графиком его работы».

4.2. Главу 1 дополнить пунктом 1.6. изложив его в следующей редакции:
«1.6. Сроки ожидания при предоставлении Муниципальной услуги.
     1. Максимальное время ожидания в очереди при подаче документов для предоставления Муниципальной услуги не должно превышать 15 минут».

          5. В приложении 2 к постановлению:
          5.1. Пункт 2.9 изложить в следующей редакции:

«2.9. График приема лиц при предоставлении муниципальной услуги по консультированию по вопросам имущественных отношений, уполномоченными должностными лицами:      

 - непосредственно в Отделе по адресу: Тверская область, Спировский район, пгт.Спирово, пл.Советская, д.5, каб.16, 12, тел.(48276) 2 11 39, 2 15 29,

в соответствии со следующим графиком:

	Понедельник
	8.00 – 17.00 (перерыв 13.00-14.00)

	Среда
	8.00 – 17.00 (перерыв 13.00-14.00)

	Пятница
	8.00 – 13.00 


Вторник, четверг – не приемные дни; суббота, воскресенье — выходные дни.    

   - в многофункциональном центре в соответствии с графиком его работы».

          6. В приложении 3 к постановлению:

          6.1. Пункт 2.1 изложить в следующей редакции:

      «2.1. Сведения о месте нахождения и графике работы Отдела

      1. Прием, консультирование граждан по вопросам связанным с предоставлением Муниципальной услуги, осуществляется:

 - непосредственно в Отделе по адресу: Тверская область, Спировский район, пгт.Спирово, пл.Советская, д.5, каб.16, 12, тел.(48276) 2 11 39, 2 15 29,

в соответствии со следующим графиком:

	Понедельник
	8.00 – 17.00 (перерыв 13.00-14.00)

	Среда
	8.00 – 17.00 (перерыв 13.00-14.00)

	Пятница
	8.00 – 13.00 


Вторник, четверг – не приемные дни; суббота, воскресенье — выходные дни.    

   - почтовым отправлением по адресу: 17117, Тверская область, Спировский район, пгт.Спирово, пл.Советская, д.5, Администрация Спировского района, отдел по управлению имуществом и земельным отношениям.

   - в многофункциональном центре в соответствии с графиком его работы».

         6.2. Абзац 5 пункта 2.2.1.2. изложить в следующей редакции:

         «Сотрудник, осуществляющий индивидуальное устное информирование, должен принять все необходимые меры для дачи полного и оперативного ответа на поставленные вопросы, в том числе с привлечением других сотрудников. Время ожидания заинтересованного лица при индивидуальном устном информировании не может превышать 15 минут».

7. В приложении 4 к постановлению:

7.1. Пункт 2.2.2. изложить в следующей редакции:

«2.2.2. Сведения о месте нахождения и графике работы Отдела

      Прием, консультирование граждан по вопросам связанным с предоставлением Муниципальной услуги, осуществляется:

 - непосредственно в Отделе по адресу: Тверская область, Спировский район, пгт.Спирово, пл.Советская, д.5, каб.16, 12, тел.(48276) 2 11 39, 2 15 29,

в соответствии со следующим графиком:

	Понедельник
	8.00 – 17.00 (перерыв 13.00-14.00)

	Среда
	8.00 – 17.00 (перерыв 13.00-14.00)

	Пятница
	8.00 – 13.00 


Вторник, четверг – не приемные дни; суббота, воскресенье — выходные дни.    

   - в многофункциональном центре в соответствии с графиком его работы».

Глава администрации

района                                                                                                               В.В.Шишков
